
Kommunalgemeinschaft Euroregion Oberes Elbtal/Osterzgebirge e.V. 

 

Dresden, den 01.02.2017 
Stellenausschreibung 

 
Die Kommunalgemeinschaft Euroregion Oberes Elbtal/Osterzgebirge e. V. sucht  in der 
Geschäftsstelle Dresden ab dem 01.03.2017 oder dem 01.04.2017 mit einer Befristung zum 
31.12.2019 eine/n 
 

Projektmanager/in Kleinprojektefonds und Öffentlichkeitsarbeit. 
 
Zu den Aufgaben gehören im Wesentlichen die Beratung von Projektträgern, die Bearbeitung von 
Projektanträgen und Projektabrechnungen sowie die Öffentlichkeitsarbeit der Euroregion Elbe/Labe, 
immer im grenzübergreifenden Kontext zwischen Sachsen und Tschechien. 
 
Tätigkeitsbeschreibung: 

- inhaltliche und fördertechnische Beratung von potenziellen Projektträgern zum 
Kleinprojektefonds und anderen grenzüberschreitenden Fördermöglichkeiten 

- Mitwirkung bei der Erarbeitung und Umsetzung von Projektvorschlägen auf der Grundlage 
nationaler und europäischer Förderrichtlinien 

- Prüfung von Projektanträgen 
- Erstellung von Bescheiden 
- Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Lenkungsausschüssen 
- Beobachtung der Realisierung genehmigter Projekte – Vor-Ort-Kontrollen, Begleitung der 

Projektdurchführung (Coaching) 
- Prüfung von Projektabrechnungen 
- Mitwirkung an den gemeinsamen Aktionen und Veranstaltungen der Euroregion Elbe/Labe 

mit Bezug zum KPF sowie gelegentliche Dolmetscher- und Übersetzungsarbeiten 
- eigenverantwortliche Durchführung von Projekten der Euroregion Elbe/Labe 
- enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsstelle der Euroregion Elbe/Labe in Tschechien 
- Öffentlichkeitsarbeit 

 
Unsere Anforderungen an Sie: 

- abgeschlossene Ausbildung/Studium, 
- fundierte, anwendungsbereite PC Kenntnisse in MS Office, 
- kaufmännische Grundkenntnisse, 
- fließende Deutsch- und Tschechischkenntnisse, idealerweise auch Englischkenntnisse, 
- PKW-Führerschein, 
- freundliches, souveränes Auftreten, 
- ein hohes Maß an Eigenverantwortung und selbständiger Arbeitsweise, 
- Zuverlässigkeit, Leistungs- und Lernbereitschaft. 

 
Wir bieten Ihnen: 

- eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung, 
- eine Vergütung in der Entgeltgruppe 9 TVöD, 
- eine Zusatzversorgung und weitere Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, 
- Fort- und Weiterbildungen. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, so freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese (inkl.  
tabellarischer Lebenslauf, einfache Zeugniskopien, Tätigkeitsnachweise sowie Beurteilungen) bis zum 
28.02.2017 vorzugsweise per E-Mail an info@euroregion-elbe-labe.eu oder per Post an 
Kommunalgemeinschaft Euroregion OE/OE e.V., An der Kreuzkirche 6, 01067 Dresden. 
 
Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die datenschutzgerechte Vernichtung der 
Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens wird garantiert. 

mailto:info@euroregion-elbe-labe.eu
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